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PROCESO DE POSTULACION Y SELECCION
CANDIDATOS
ESPECIALIDADES MEDICAS ANO 2025

El propdsito de este documento es formalizar, objetivar y sistematizar el proceso de
postulacién y

seleccion de los postulantes a Programas de Especialidades Médicas de la Universidad
Finis

Terrae, estableciendo un proceso transparente, con indicadores claves, que permitan
caracterizar

a los futuros residentes que ingresaran a cada programa.

El proceso de preseleccién cuenta con una lista de cotejo y pautas con criterios
puntuables que

permiten la revision objetiva de los antecedentes académicos, profesionales y personales
de cada

postulante. El resultado de este proceso de revision de antecedentes permite la
PRESELECCION de

postulantes para la fase de entrevista psicolégica.

-Se debe tener en cuenta que en los cupos de especialidades médicas ofrecidos a través
de concursos ministeriales, el postulante debe hacer entrega de sus antecedentes en el
medio dispuesto para ello por el MINSAL, y sera este Ministerio el que de acuerdo a las
tablas de puntuacién de sus concursos, asignara los puntajes correspondientes a cada
candidato y, en virtud de dicho puntaje, elaborara los listados para realizar los llamados a
viva voz. En este caso, la entrega de los antecedentes a la Universidad permite a ésta
elaborar criterios de preseleccion para citar a entrevista psicolégica y académica y a
través de estos instrumentos a la HABILITACION o NO HABILITACION de los postulantes

-En el caso de los concursos a cupos autofinanciados, los postulantes preseleccionados
obtendran una puntuacién final producto de las siguientes
ponderaciones:

e Antecedentes académicos y profesionales 50%
e Entrevistas personales 50%

Una vez obtenidos los puntajes, se procede a ingresar a una planilla que permitira

clasificar los
mejores resultados, definiendo los postulantes aceptados para el ingreso 2025.

1.- PROCESO DE POSTULACION
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Con el propésito de facilitar la postulacién al Proceso de Seleccién de los postulantes a
Programas

de Especialidades Médicas de la Universidad Finis Terrae, solicitamos que antes de iniciar
el proceso de llenado de este formulario, para evitar demoras y errores, lea las siguientes
instrucciones y prepare la documentacion solicitada.

1.1 Instructivo de postulacion.

Llenar el formulario online deberia tomar aproximadamente 30-45 minutos, y para
disminuir ese

tiempo y facilitar su postulacion, le recomendamos tener todo preparado antes de
comenzar.

Datos Personales (debera completar cada uno de ellos):

e Nombre completo

e NUumero de Cédula de Identidad (RUT)

e Sexo

e Fecha de nacimiento

e Celular

e Direccion completa

e Correo electrénico personal y de uso frecuente

e Financiamiento y Programa (debera seleccionarlos).

Documentos Minimos: Debera adjuntar los documentos EN FORMATO PDF y completar
algunos datos de cada uno de ellos.

e Cédula de identidad [por ambos lados]

e Certificado de Titulo Médico

e Certificado de Calificacion Médica Nacional. Los postulantes extranjeros, deberan
adjuntar

la concentracion de notas con la convalidacion de las notas a Chile.

e Puntaje EUNACOM [aprobado]

e Certificado de Superintendencia de Salud [puede descargarlo en
https://rnpi.superdesalud.gob.cl/]

e Comprobante de vacunacion Hepatitis B (esquema completo de 3 dosis 0 en su

defecto, examen de anticuerpos valido)

e Certificado vigente de vacunacion otorgado por el MINSAL (COVID-Influenza)

e Certificado de Responsabilidad Civil [vigente]

Antecedentes Académicos (deberd adjuntar los documentos EN FORMATO PDF y
completar algunos datos de cada uno de ellos):

e Certificado de Diplomado

e Certificado de Magister

e Certificado de Doctorado (PhD)

e Certificado de Estadias de Perfeccionamiento emitido por una Institucién de

Educacion Superior reconocida por el estado
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e Publicaciones Cientificas [debera registrar el ano publicacién, lugar de autoria, PDF de
articulo y

DOI si aplica]. No se considera publicacion los trabajos libres y péster presentados en
Congresos

(debe incorporarlos en item de Presentacién congreso).

e Certificado de Curso de Capacitacion

e Certificado de Asistencia a Congreso/Simposio/Curso

e Certificado de Presentacion en Congreso/Simposio/Curso

e Certificado de Ayudantias a estudiantes de Pregrado

e Certificacion de Idioma, con certificado o resultados de IELTS, Aptis, TOEFL, etc.

e Actividades Extracurriculares (debera adjuntar los documentos (PDF) y completar
nombre de la

actividad, institucion, fecha de inicio y fecha de término):

e Certificado de Actividades culturales y de Accién Social (con una participacion de al
menos 1

afo de continuidad)

e Certificado de Actividades Gremiales (Ej. Participacién en centro de alumnos o Colegio
Médico, con al menos 1 afio de continuidad)

e Antecedentes Laborales (debera completar cargo, afio, lugar, fecha de inicio y fecha de
término).

Otros D tos (deber adj los d PDE):
e Curriculum Vitae (CV)

e Carta de Motivacion Personal

e 2 cartas de recomendaciones de Profesores de la Universidad de origen y/o

Jefaturas directas [debe incluir nombre, cargo y correo electrénico]

Estas cartas son de redaccién libre (sin un formato designado por UFT) y deben ser
dirigidas a nombre de nuestro Decano:

Dr. Ernesto Vega Asun

Decano Facultad de Medicina

Universidad Finis Terrae

R jaci T [ lario online.

Si bien la postulacién se puede realizar desde cualquier dispositivo con acceso a internet,
(computador, laptop, teléfono inteligente o tablet) para mayor comodidad y seguridad, le
sugerimos sea realizada desde el explorador Chrome y en un computador.

En cualquier momento puede guardar sus avances y continuar en otra instancia. Si bien
podra "guardar y volver mas tarde", es muy importante seguir todas las instrucciones: Al
presionar "guardar y volver mas tarde", debera indicar un correo electrénico donde se
enviara el link para retomar la postulacién y ademas se le entregara un codigo unico y
personal, que debe anotar. Este cddigo de validacion NO SE ENVIA POR CORREO
(Figura 1). Sin el cédigo personal tunico Ud. no podra retomar lo ya avanzado y tendra que
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realizar todo el proceso desde el inicio. Si presenta esta situacién debe comunicarse de
inmediato al correo
seleccion.especialidades@uft.edu.

IMPORTANTE: A veces las cuentas de HOTMAIL presentan dificultades técnicas. Se
sugiere usar otro correo.

Figura 1: Codigo de retorno al formulario de postulacion.

Cédigo de retorno’ requerido para volver ®
Copiar o escribir el codigo de retorno a continuacion. Sin
€l, usted no sera capaz de regresar y continuar esta

encuesta. Una vez que tenga el cadigo, haga clicen
Cerrar y siga las demés instrucciones de esta pagina

Cédigo de retorno  HLAFKMYT

Cerrar

Casi todas las preguntas y carga de archivos son obligatorias, es decir, no podra avanzar
a | pagina siguiente si no ha cargado todos los datos dentro de la pagina. En caso de que
una variable no haya sido rellenada, la plataforma le indicara cual es la que falta (Figura
2). Los datos no

obligatorios estaran marcados como (opcional).

Figura 2: Aviso de notificacién campos obligatorios faltantes.

NOTA: jAlgunos campos son obligatorios!
Sus datos se han guardado correctamente, pero no proporciona un valor para

algunos campos requeridos. Por favor, intreduzca un valor para los campos que se
enumeran a continuacion.

Para el ingreso de numeros, el separador de decimales que debe utilizar es el punto (.); y
para las

fechas, puede presionar sobre el icono de calendario y se despliega un modal de
calendario donde puede seleccionar la fecha (Figura 3).

Figura 3: Selector de fechas.

Fecha de VENCIMIENTO del Certificado de Responsabi
Civil en Chile:

-
© [Nov P00 | © anchile

Do Lu Ma M Ju Vi Sa

| 2g
2 lepatitis B:


mailto:seleccion.especialidades@uft.edu

Het_dicip_a_ »

Cuando suba mas de 1 antecedente por tépico (Antecedentes Académicos, Actividades
Extracurriculares y Antecedentes Laborales), debe cargar primero el mas reciente y luego
en orden

hasta el mas antiguo (ej. 2019, 2017, 2012...).

Los archivos que adjunte deben ser correctos y con buena resolucion, se recibiran solo
postulaciones en formato PDF. Debe asegurarse también de que las imagenes esté
correctamente posicionadas, es decir, que se puedan leer en pantalla y no se deben rotar
(Figura 5).

Figura 4: Orientacién correcta de las imagenes.

S=| [T,

Para cargar un archivo primero debe presionar "Cargar el documento”, luego "Examinar...'
donde debera seleccionar el archivo y finalmente presionar el botén "Cargar el
documento”, sin este ultimo paso, no se adjuntara el archivo (Figura 5)

Figura 5: Modal carga de archivos.

X, Cargar el documento

En caso de cualquier duda, contactar a seleccion.especialidades@uft.edu.

1.2 Asignacién ntaj
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Para favorecer un proceso transparente y fluido, adjuntamos los criterios puntuables que
permiten la revision objetiva de los antecedentes académicos, profesionales y personales
de cada postulante. El resultado de este proceso de revision de antecedentes permite la
PRESELECCION de postulantes para la fase de entrevistas psicoldgica, y su consiguiente
avance en el proceso de postulacion.

Escala de puntuacion Concurso Autofinanciado — 2025

ANTECEDENTES CRITERIO PUNTUABLE PUNTAJE PUNTAJE

ACADEMICOS MAXIMO

Estudios de postitulo Doctorado 15 puntos por | Sin puntaje
doctorado maximo

Estudios de postitulo Magister 10 puntos  por | Sin puntaje
magister maximo

Educacién continua Diplomado 3 puntos por | 9 puntos
diplomado

Educacioén continua Estadia de perfeccionamiento 3 puntos por estadia_| 6 puntos

Educacién continua Curso de capacitacion 1 punto por curso 5 puntos

Publicaciones Publicaciones cientificas en | 4 puntos por | 20 puntos

revistas  indexadas (WOS, | publicacién (1°

SCOPUS, SCIELO, LATINDEX) | autor)
2 puntos por
publicacion (coautor)

Publicaciones Publicaciones  cientificas en | 2 puntos por | 10 puntos
revistas no indexadas (Ultimos 5 | publicacién (1°
afos) autor)
1 punto por
publicacion (coautor)
Presentaciones Conferencias o charlas 1 punto por | 5 puntos
conferencia o charla
Presentaciones Trabajos en congresos o | 0,5 puntos por | 2.5 puntos
jornadas (ultimos 5 afos) trabajo
Asistencia a congresos Congresos nacionales 0,2 puntos por | 1punto
congreso
Asistencia a congresos Congresos internacionales 0,5 puntos por | 2puntos
congreso
Ayudantia de pregrado Ayudantia 2 puntos por | 4 puntos
ayudantia

PUNTAJE PARCIAL
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IDIOMAS CRITERIO PUNTUABLE PUNTAJE PUNTAJE
MAXIMO

Inglés Avanzado (debe presentar | 6 puntos 6 puntos
certificado de acreditacién)

Inglés Intermedio  (debe  presentar | 4 puntos 4 puntos
certificado de acreditacion)

Otro idioma no nativo Avanzado (debe presentar | 6 puntos 6 puntos
certificado de acreditacion)

Otro idioma no nativo Intermedio  (debe  presentar | 4 puntos 4 puntos
certificado de acreditacion)

PUNTAJE PARCIAL

CALIFICACIONES CRITERIO PUNTUABLE | PUNTAJE PUNTAJE
MAXIMO
EUNACOM Puntaje obtenido Sobre 90 = 20 puntos 20 puntos

Entre 81y 90 = 15 puntos
Entre 71 y 80 = 10 puntos
Entre 61y 70 = 5 puntos
Menor a 60 = 0 puntos
Calificacion Médica Nacional Puntaje obtenido Sobre 6.5 = 40 puntos 40 puntos
Entre 6.3 y 6.4 = 30 puntos
Entre 6.0 y 6.2 = 20 puntos
Entre 5.6 y 5.9 = 10 puntos
Entre 5.0 y 5.5 = 5 puntos
Menor a 5.0 = 0 puntos

PUNTAJE PARCIAL

ACTIVIDADES CRITERIO PUNTUABLE PUNTAJE PUNTAJE

EXTRACURRICULARES MAXIMO

Actividades sociales, | Actividad con participacion de al | 2 puntos 4 puntos

culturales, artisticas y otras menos un ano certificada

Actividad gremial Actividad con participacion de al | 2 puntos 4 puntos
menos un afno certificada

PUNTAJE PARCIAL

* Se recuerda que este listado de antecedentes puntuables no reemplaza la puntuacion otorgada
por el MINSAL en los concursos ministeriales (EDF, CONE, CONISS) y en el caso de dichos
concursos solo se utiliza como insumo en la preseleccion a entrevistas, sin modificar la ubicacion
de los postulantes en el listado definitivo publicado por dicho Ministerio.

Adicionalmente, se le solicitara indicar la siguiente informacion, como datos
complementarios, sin
aportar puntaje:

e Docencia pregrado (profesor encargado asignatura)

e Docencia pregrado (tutor)
e N° de afios de experiencia laboral.

2.- ENTREVISTA PSICOLOGICA:
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Los candidatos preseleccionados deberan asistir a una entrevista psicolégica, el dia y
fecha informados.
La no asistencia a esta entrevista es motivo de inhabilitacion automatica del postulante.

3.- ENTREVISTA ACADEMICA:

Los postulantes que hayan cumplido con la instancia de entrevista psicolégica,
deberan asistir a entrevista con el comité del programa correspondiente. Para ello, cada
candidato serd notificado al teléfono de contacto o e-mail.

El comité estara integrado por el Jefe del Programa, docentes del programa vy
representantes de la

Direccion de Postitulo y Educacion Continua. La no asistencia a esta entrevista es motivo
de inhabilitacién automatica del postulante

4.- RESULTADOS:

-En el caso de los concursos ministeriales, una vez finalizado el proceso de
habilitacion, se informaran los resultados al MINSAL.

Los postulantes seran notificados de su resultado mediante la plataforma MINSAL, al
correo que hayan ingresado en su postulacién por esa via.

-En el caso de los concursos autofinanciados, una vez finalizado el proceso completo,
-que incluye evaluacion de antecedentes, entrevista psicoldgica, entrevista académica, y
elaboracion del listado de postulantes con sus respectivos puntajes ordenados en forma
decreciente-, nuestra Direccion de Postitulo y Educacién Continua, se comunicara con
los postulantes, a través del e-mail registrado por ellos, en nuestra plataforma REDCAP.
Se notificara su resultado a los postulantes seleccionados y a los no
seleccionados.

Los postulantes en lista de espera también seran informados con su ranking, y en
el eventual caso de avanzar la lista de espera, se les avisara en estricto orden de
mayor a menor puntaje, ofreciendo el cupo de formacion, y especificando el plazo
maximo para tomarlo.

En caso de no recibir correo de respuesta, comuniquese oportunamente a:
seleccion.especialidades@uft.edu



